[bookmark: _GoBack]ПӘН БОЙЫНША ТАПСЫРМАЛАРДЫ ОРЫНДАУ ЖӘНЕ ТАПСЫРУ ГРАФИГІ

	№
	Жұмыстың тақырыптары
	Бақылау түрі
	Жұмыс түрі
	Балл
	Ұсынылған әдебиеттерге сілтеме, беттерін көрсету
	Тапсыру уақыты

	1
	2
	3
	5
	7
	4
	6

	1.
	Практикалық сабақтар  Жалпы ғылыми және арнайы пәндермен байланысы.
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Сұрақ-
жауап
	2


2

	1 нег. [2-4]
2 нег. [3-6]
	1 апта

	2.
	Кітапханалардың құжатты қоры. Құжаттың пайда болуы және оның даму эволюциясы. Кітапхана қорының қалыптасуында құжаттың басты рөлі.
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Сұрақ-
жауап
	2


2

	3 нег. [7-10]
1 қос. [3-6]
	2 апта

	3.
	Ақпарат қызметінің құжаттық  қоры.  Ғылыми-техникалық ақпарат орталықтарының пайда болуы және дамуы. Ақпарат орталықтарының кітапханалардан өзгешелігі және олардың қызмет ету ерекшеліктері.
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Жеке тапсырма
	2


2

	4 нег. [2-4]
2 қос.[15-24]
	3 апта

	4.
	 Электронды коллекциялар және электронды қор.  Негізгі анықтамалары Кітапхана қорын толықтырудағы негізгі мәліметтер қоры
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Жеке тапсырма
	2


2

	4 нег. [11-17]
2 қос.[10-15]
	4 апта

	5.
	Құжатты қорды қалыптастыру және модельдеу теориясы. Құжатты қордың толықтылығы.
	Дәріс

Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 
Жеке тапсырма
	2


2

	5 нег. [11-19]
3 қос.[15-24]
	5 апта

	6.
	Құжатты қорды тақырыптық-типологиялық модельдеу Құжатты қордың тақырыптық-типологиялық моделін құру технологиясы.
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Жеке тапсырма
	2


2

	5 нег. [20-27]
7 нег. [10-20]
	6 апта

	7.
	Құжатты қорды жинақтау. Құжатты қорды жинақтау технологиялық үдеріс ретінде. Құжатты қорды толықтыру үдерісі.
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

реферат жазу
	2


2

	7 нег. [20-25]
5 қос.[19-21]
	7 апта

	
	
	100
	
	7-апта

	8.
	Құжатты қорды толықтыру тәсілдері. Міндетті дана құжатты қор толықтырудың кепілдеме тәсілі ретінде.
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Сұрақ-
жауап
	2


2

	6 нег. [22-29]
7 нег. [25-30]
	8 апта

	9.
	Құжатты қор жинақтаудың ақпараттық ресурстары Құжатты қор туралы қазіргі ақпарат көздері.

	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Сұрақ-
жауап
	2


2

	8 нег. [3-10]
2 қос.[15-24]
	9 апта

	10.
	Құжатты қорды есепке алу. Құжаттарды есепке алудың түрлері және формалары
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Сұрақ-
жауап
	2


2

	8 нег. [15-27]
9 нег. [3-9]
	10 апта

	11.
	Құжатты қорды өңдеу және орналастыру үдерістері. Құжатты қорды орналастыру.
	Дәріс
Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Сұрақ-
жауап
	2


2

	9 нег. [10-18]
7 қос.[14-49]
	11 апта

	12.
	Құжатты қорды сақтау және сақталу туралы түсінік
 Құжатты қордың сақталу шарттары. Қордың пайдалану барысында сақталуы.  
	Дәріс

Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 
Сұрақ-
жауап
	2


2

	9 нег. [20-34]
9 нег. [35-49]
8 қос.[15-24]
	12 апта

	13.
	  Құжатты қорды басқарудың теориялық негіздері. Құжатты қорды басқарудың құрылымы,  объектісі мен субъектісі.	 
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Сұрақ-
жауап
	2


2

	10 нег. [4-18]
11 нег. [3-15]
	13 апта

	14.
	Құжатты қордың сапасы туралы қазіргі түсінік
Құжатты қордың сапасын бағалау әдістері.
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

реферат жазу
	2


2

	11 нег.[10-24].
12 нег. [3-15]
9 қос.[15-24]
	14 апта

	
	. 
	100
	
	14-апта

	15.
	Қорды басқару үдерістері. Құжатты қорды басқару қызметтері  Құжатты қорды басқарудың үдерістерін ұйымдастыру
	Дәріс


Практикалық сабақтар

	Сұрақ-
жауап 

Сұрақ-
жауап
	2


2

	12 нег. [18-28]
13 нег. [4-16]
10 қос.[15-24]
	15 апта

	
	
	100
	
	

	
	
	100
	
	




Оқу пәнінің қадағалау түрі:
Реферат, ауызша жауап, бақылау жұмысы, сұрақтарға жауап беру.




